TURTO VALDYMO SKYRIAUS
KOMPIUTERIY SISTEMY ADMINISTRATORIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1.1. turéti aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam
prilygintg iSsilavinimg, arba aukstesnijjj iSsilavinima;

1.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojanCius teismy veiklos administravimg, asmens duomeny apsauga,
informaciniy sistemy projektavima, diegima, priezitrg, administravima;

1.3. mokéti dirbti ,Microsoft Office” programiniu paketu, iSmanyti Siuolaikines informacines
technologijas, kompiuteriy architekttrg, kompiuteriniy tinkly veikimo, duomeny baziy
sudarymo ir veikimo principus, kompiuteriy tinklo saugos priemones;

1.4. sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu, iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo,
apskaitos ir saugojimo taisykles;

1.5. gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacijg, rengti iSvadas,
savarankiskai planuoti ir organizuoti darbg.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

2.1. uztikrina teismo naudojamy informaciniy technologijy (teismo vidinés informacinés
sistemos, Lietuvos teismy informacinés sistemos, garso jraSymo sistemos, darbo
uzmokescio apskaitos ir kt.) funkcionavimg, sauguma, atnaujinima ir plétra;

2.2. uztikrina tinkamg kompiuterinio tinklo, programinés jrangos ir techninés bazeés
funkcionavimg ir naudojimg, organizuoja jos atnaujinimg, vykdo kompiuterinés technikos ir
programinés jrangos kontrole;

2.3. koordinuoja ir jgyvendina informaciniy technologijy diegimg, informaciniy rysiy sistemy
projektavimg ir plétrg, duomeny baziy karimg ir tvarkyma;

2.4. uztikrina asmens duomeny teisinés apsaugos ir kitos neskelbtinos informacijos
saugumo priemoniy jgyvendinimg, rdpinasi kompiuteriniy tinkly programine ir fizine
apsauga, tinklu perduodamos informacijos saugumui;

2.5. savo kompetencijos ribose administruoja Lietuvos teismy informacine sistemg LITEKO,
konsultuoja teismo vartotojus dél darbo su LITEKO, sprendzia jvairias problemas esant
sistemos sutrikimams. Vykdo Siai pareigybei pavestas funkcijas, susijusias su LITEKO;
2.6. atlieka teismo informaciniy technologijy sistemy administratoriaus funkcijas;

2.7. konsultuoja teismo darbuotojus kompiuterinés jrangos naudojimo ir priezilros
klausimais, supaZzindina su naujovémis, pakeitimais naudojamoje programinéje jrangoje,
naujai pateiktomis eksploatuoti kompiuterinémis programomis;

2.8. uztikrina teismo ramy techninés jrangos (kompiuteriy, spausdintuvy, diktofony ir kt.
priemoniy) remontg. Nepataisomai sugedus vienai i§ techninés jrangos priemoniy
informuoja apie tai Turto valdymo skyriaus vedéjg ir kartu padeda organizuoti Sios
priemonés nurasSyma, pakeitimg kita jranga;

2.9. teikia Turto valdymo skyriaus vedéjui pasillymus kompiuterinés technikos ir
programinés jrangos poreikio klausimais;

2.10. prie$ teismo posédj parengia ir teismo posédzio metu prizitri nepilnameciy apklausos
kabineto technine jrangg, daro teismo posédzio vaizdo ir garso jrasg. Pasibaigus teismo
posedZziui, posédzio jrasg jraso j laikmeng ir atiduoda j teismo rastine;

2.11. tvarko teismo posédziy garso jrasus vidaus norminiy akty nustatyta tvarka;

2.13. tvarko teismo vidinj tinklg Intranetg ir teismo internetine svetaine, talpina, keiCia,
atnaujina ir pan. pagal teisés akty nustatytus reikalavimus;
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2.14. pavaduoja kitg kompiuteriy sistemy administratoriy jam nesant dél nedarbingumo,

atostogy ir kitais atvejais;
2.15. vykdo kitus nenuolatinio pobudzio Turto valdymo skyriaus vedéjo, teismo kanclerio ir

teismo pirmininko pavedimus, susijusius su teismo veikla.



