MARIJAMPOLES APYLINKES TEISMO
TEISMO KANCLERIS

FUNKCIJOS

1. Jgyvendina Lietuvos Respublikos teismy jstatymo 106 ir kituose straipsniuose bei
kituose teisés aktuose teismo kancleriui nustatytas funkcijas.

2. Koordinuoja ir kontroliuoja jam pavaldziy teismo administracijos padaliniy veiklg
bei tiesiogiai pavaldziy asmeny darbg.

3. Koordinuoja teismo biudzeto projekto rengimg ir kontroliuoja teismui skirty
valstybés biudzeto asignavimy panaudojimg bei teismo turtiniy jsipareigojimy
vykdyma.

4. Pagal kompetencijg dalyvauja darbo grupiy, komisijy veikloje.

5. Teismo pirmininko pavedimu atstovauja teismui santykiuose su kitomis
jstaigomis, organizacijomis bei fiziniais asmenimis.

6. UZtikrina informacijos teismo pirmininkui pateikimg laiku teismo administravimo
sprendimames priimti, teikia sidlymus dél veiklos organizavimo tobulinimo.

7. Uztikrina jam pavaldZiy teismo administracijos padaliniy funkcijy atlikimo kokybe,
savalaikiSkumg ir atitiktj veiklos sriCiai keliamiems reikalavimams.

8. Uztikrina, kad teismo istekliai bty valdomi teisés akty nustatyta tvarka.

9. Koordinuoja ir kontroliuoja viesyjy pirkimy procediry vykdyma, pasiraso teismo
finansinius dokumentus, pirkimo-pardavimo, paslaugy teikimo bei kitas sutartis.

10. Planuoja, organizuoja ir jgyvendina saugumo priemones teisme, analizuoja ir
vertina saugumo grésmes bei imasi priemoniy uzkirsti joms kelig, imasi batiny
veiksmy likviduojant ar mazinant kritiniy situacijy sukeltus padarinius.

11. Koordinuoja asmens duomeny apsaugos klausimais.
12. Vykdo kitus nenuolatinio pobtdzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

13. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

13.1. i8silavinimas — aukstasis universitetinis i8silavinimas (bakalauro ir magistro
kvalifikaciniai laipsniai arba baigus vientisgsias studijas jgytas magistro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

13.2. vadovaujamo darbo patirties trukmé — 2 metai.



