MARIJAMPOLES APYLINKES TEISMO
VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS

FUNKCIJOS

1. Dalyvauja pagal kompetencijg darbo grupiy, komisijy veikloje.

2. Rengia ar dalyvauja rengiant pagal kompetencijg teisés akty projektus arba
prireikus koordinuoja pagal kompetencijg teiseés akty projekty rengima.

3. Sistemina, analizuoja jstatymus, kitus norminius teisés aktus bei kitg informacijg
pagal kompetencijg ir teikia pasitlymus ir (ar) iSvadas arba prireikus koordinuoja
jstatymuy, kity norminiy teisés akty bei kitos informacijos pagal kompetencijg
sisteminima, analizavimg ir pasitlymy ir (ar) iSvady teikima.

4. Konsultuoja priskirtos srities klausimais ir (ar) priima, aptarnauja asmenis ir (ar)
informuoja visuomene apie valstybés ar vietos valdzig jgyvendinanciy asmeny
veiklg.

5. Apdoroja su Zmogiskuyjy istekliy valdymu susijusig informacijg arba prireikus
koordinuoja su Zmogiskyjy istekliy valdymu susijusios informacijos apdorojima.

6. Organizuoja personalo atrankg, perkélima, atleidimg ir vertinimg arba prireikus
koordinuoja personalo atrankos, perkélimo, atleidimo ir vertinimo organizavima.

7. Koordinuoja viesyjy ir privaciy interesy derinimo reikalavimy laikymosi priezitrg
teisme ir konsultuoja Siais klausimais.

8. Vykdo Siai pareigybei pavestas funkcijas, susijusias su Lietuvos teismy
informacine sistema (LITEKO).

9. Dirba su personalo apskaitos programa, vykdo darbo ir poilsio laiko apskaitg,
rengia atostogy grafika, tvarko personalo asmens bylas ir duomenis Valstybés
tarnautojy registre ir Valstybés tarnybos valdymo informacinéje sistemoje.

10. Atlieka teismo administracijos sekretoriaus funkcijas jam nesant dél
nedarbingumo, atostogy ir kitais atvejais.

11. Vykdo kitus nenuolatinio pobtdzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

12. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

12.1. iSsilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

12.2. studijy kryptis — vieSasis administravimas (arba);
12.3. studijy kryptis — Zmoniy iStekliy vadyba (arba);
12.4. studijy kryptis — teise;

arba:

12.5. iSsilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

12.6. darbo patirtis — personalo valdymo patirtis;



12.7. darbo patirties trukmé — 1 metai;



